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УКРАЇНА

ЧЕРНІГІВСЬКА ОБЛАСТЬ
Н І Ж И Н С Ь К А    М І С Ь К А    Р А Д А

В И К О Н А В Ч И Й    К О М І Т Е Т

Р І Ш Е Н Н Я

від 23 грудня 2016 р.

м. Ніжин                          № 380
Про затвердження Порядку
видачі довідок про склад сім’ї
або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб
Відповідно до статей 40, 42, 53, 59, 73 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», законів України «Про звернення громадян»,               «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про  внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», наказу Міністерства праці та соціальної політики України від 22.07.2003 р. №204 «Про затвердження форми Декларації про доходи та майновий стан осіб, які звернулися за призначенням усіх видів соціальної допомоги, та довідки про склад сім’ї або зареєстрованих                              у житловому приміщенні/будинку осіб», Регламенту виконавчого комітету Ніжинської міської ради VІІ скликання, затвердженого рішенням виконавчого комітету Ніжинської міської ради № 220 від 11 серпня 2016 року та інших нормативних документів, які передбачають написання довідок, в тому числі                     і органами місцевого самоврядування, з метою упорядкування видачі довідок громадянам виконавчим комітетом Ніжинської міської ради, виконавчий комітет міської ради вирішив:

1. Затвердити Порядок видачі довідок про склад сім’ї або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб (додаток 1).
2. Затвердити форми довідок та акта обстеження матеріально-побутових умов домогосподарства факту проживання зареєстрованих осіб (додатки 2-9).
3. Доручити відділу квартирного обліку, приватизації житла та ведення реєстру територіальної громади  виконавчого комітету Ніжинської міської ради (Лях О. М.) видавати мешканцям міста довідки встановленого цим рішенням зразка про склад сім’ї або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб.

4.Рекомендувати міському голові створити комісію з питань обстеження матеріально-побутових умов домогосподарств та фіксації фактів проживання зареєстрованих у них осіб, затвердити її персональний склад.
          5. Начальникові відділу квартирного обліку, приватизації житла та ведення реєстру територіальної громади виконавчого комітету Ніжинської міської ради Лях О.М. забезпечити оприлюднення цього рішення на офіційному сайті Ніжинської міської ради протягом 5 робочих днів з дня його прийняття.


6. Контроль за виконанням рішення покласти на першого заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Олійника Г.М.

Головуючий на засіданні 
перший заступник міського голови

з питань діяльності виконавчих органів ради                                     Г. М. Олійник

Додаток 1

до рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради

від «___» ________2016 р. № ___
ПОРЯДОК

видачі довідок про склад сім’ї або зареєстрованих

у житловому приміщенні/будинку осіб

1. Загальні положення
1.1. Порядок видачі довідок про склад сім’ї або зареєстрованих                                     у житловому приміщенні/будинку осіб (далі – Порядок) визначає процедуру видачі відділом квартирного обліку, приватизації житла та ведення реєстру територіальної громади  виконавчого комітету Ніжинської міської ради міської ради довідок про склад сім’ї або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб, відповідно до картотеки реєстрації місця проживання мешканців міста, яка передана до відділу квартирного обліку. приватизації житла та ведення реєстру територіальної громади і домових книг на домоволодіння.
1.2. Порядок розроблено на підставі Конституції України, Цивільного кодексу України, законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім'ям», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», інших законів України, підзаконних нормативно-правових актів.
1.3. Довідка про склад сім’ї або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб (далі – Довідка) видається для пред’явлення 
за місцем вимоги.
1.4. Усі довідки та акт обстеження матеріально-побутових умов домогосподарства та фіксації факту проживання зареєстрованих у ньому осіб виготовляються згідно із затвердженою цим Порядком формою (додатки  2-9).
          1.5. Уповноваженим органом з видачі Довідки є відділ квартирного обліку, приватизації житла та ведення реєстру територіальної громади виконавчого комітету Ніжинської міської ради. 
1.6. На підставі відповідного розпорядження міського голови (особи, яка здійснює його повноваження) на видачу Довідки встановленого цим Порядком зразка можуть бути уповноважені інші виконавчі органи виконавчого комітету Ніжинської міської ради та/або окремі посадові особи таких органів.
1.7. Довідка підписується керівником відповідного уповноваженого органу та і скріплюється відповідною печаткою встановлено зразка.
1.8. Посадові особи відділу квартирного обліку, приватизації житла                       та ведення реєстру територіальної громади виконавчого комітету Ніжинської міської ради, які відповідно до своїх посадових обов'язків мають доступ до персональних даних осіб, які звертаються за отриманням відповідної адміністративної послуги, зобов'язані не допускати розголошення в будь-який спосіб цих персональних даних, які їм довірено або які стали їм відомі під час виконання ними службових або трудових обов'язків, несуть персональну відповідальність за порушення норм відповідних норм чинного законодавства.
1.9. Надання відомостей про склад сім’ї або зареєстрованих осіб та інших персональних даних здійснюється виключно у випадках, передбачених вимогами чинного законодавства України.
1.10. Документом, який свідчить про реєстрацію особи, є паспорт громадянина України, тимчасове посвідчення громадянина України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист, довідка про звернення за захистом                    в Україні. 

2.Порядок видачі довідок
2.1.Видача довідок проводиться посадовими особами відділу квартирного обліку, приватизації житла та ведення реєстру територіальної громади виконавчого комітету Ніжинської міської ради, відповідно до їх повноважень                   та посадових інструкцій, іншими посадовими особами виконавчих органів виконавчого комітету Ніжинської міської ради (у разі надання їм таких повноважень відповідним розпорядженням міського голови (особи, яка здійснює його повноваження). 
2.2. Довідка видається на вимогу громадянина особисто при пред’явленні ним паспорта та оригіналів документів, передбачених вимогами чинного законодавства України. 

2.3. У разі неможливості надати довідку, що засвідчує факт, за підтвердженням якого до уповноваженого органу звернувся заявник, такий факт встановлюється в судовому порядку.

2.4. Довідка підписується безпосереднім виконавцем – посадовою особою уповноваженого виконавчого органу виконавчого комітету Ніжинської міської ради (структурного підрозділу такого органу) та керівником такого органу                     (структурного підрозділу) і скріплюється печаткою встановленого зразка. 

2.5. Усі довідки, що видаються реєструються в Журналі реєстрації довідок.

2.6. До журналу заноситься інформація про особу, якій видано довідку, дата видачі, реєстраційний номер довідки та відомості про посадову особу,                   яка її видала.

3. Перехідні та прикінцеві положення
Внесення змін та доповнень до цього Порядку здійснюється на підставі відповідних рішень виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області.
Додаток 2

до рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради

від «___» ________2016 р. № ___
ДОВІДКА 
ПРО СКЛАД СІМ'Ї АБО ЗАРЕЄСТРОВАНИХ 
У ЖИТЛОВОМУ ПРИМІЩЕННІ/БУДИНКУ ОСІБ

Видана уповноваженому власнику (співвласнику, наймачу) житлового приміщення (будинку), членові житлово-будівельного кооперативу 

_______________________________________________________________________________

(прізвище, ім'я, по батькові)

адреса   ________________________________________________________________________
про те, що до складу його (її) сім'ї входять /зареєстровані/  : 

	Прізвище, ім'я, по батькові
	Родинні стосунки
	Дата народження
	№, серія паспорта або свідоцтва про народження

	
	уповноважений власник (співвласник, наймач)
	 
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Усього ______ ( __________________ ) осіб. 
                                    кількість осіб прописом
	Довідка видана для пред'явлення за місцем вимоги. 
	

	
	
	


Начальник відділу квартирного обліку, 
приватизації житла та ведення реєстру 
територіальної громади  виконавчого комітету 

Ніжинської міської ради                        _______________________
      _______________                                                            

                                                                                                     (Підпис)                                                  (П. І. П.)
М. П.
Вик. _______________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                (прізвище, ініціали, сл. тел.)
Додаток 3

до рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради

від «___» ________2016 р. № ___
Україна                                                                             ДОВІДКА № __
ЧЕРНІГІВСЬКА  ОБЛАСТЬ

Виконавчий комітет                     
Видана _________________________________________
Ніжинської міської ради
Чернігівської області
_______________________________________________
«___» _________20__  р.   
   
   який /яка/ зареєстрований (на) у м. ________________________, 
вул. /пров./__________________________________ буд. №_________,_корп.____, кв. №____,                        в  тому, що  вона (він) проживала (проживав)  разом з ____________________________________________________________на день його (її) смерті _______________________ р. та вели спільне господарство.
Поховання здійснив (здійснила) за власний рахунок.
Довідка видана для пред’явлення за місцем вимоги. 
Начальник відділу квартирного обліку, 
приватизації житла та ведення реєстру 
територіальної громади  виконавчого комітету 

Ніжинської міської ради                        _______________________
      _______________                                                            

                                                                                                     (Підпис)                                                  (П. І. П.)
Вик. _______________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                (прізвище, ініціали, сл. тел.)
Додаток 4

до рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради

від «___» ________2016 р. № ___
Україна                                                                             ДОВІДКА № __
ЧЕРНІГІВСЬКА  ОБЛАСТЬ

Виконавчий комітет                     
Видана _________________________________________
Ніжинської міської ради
Чернігівської області
_______________________________________________
«___» _________20__  р.   
   
   який /яка/ зареєстрований (на) у м. ________________________, 
вул. /пров./________________________________ буд. №_________,_корп.____, кв. №____,                        в тому, що він (вона) проживав (проживала)  разом з громадянкою (громадянином) ___________________________________________________________на день  його (її) смерті _______________________________ р. вів (вела) спільне господарство, поховання здійснив (здійснила) за власний рахунок 
Довідка видана для пред’явлення за місцем вимоги. 
Начальник відділу квартирного обліку, 
приватизації житла та ведення реєстру 
територіальної громади  виконавчого комітету 

Ніжинської міської ради                        _______________________
      _______________                                                            

                                                                                                     (Підпис)                                                  (П. І. П.)
Вик. _______________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                (прізвище, ініціали, сл. тел.)
Додаток 5

до рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради

від «___» ________2016 р. № ___
Україна                                                                             ДОВІДКА № __
ЧЕРНІГІВСЬКА  ОБЛАСТЬ

Виконавчий комітет                     
Видана _________________________________________
Ніжинської міської ради
Чернігівської області
_______________________________________________
«___» _________20__  р.   
   
  в тому, що він (вона) зареєстрований (на) та фактично проживає      
в м. Ніжині по вул./пров./______________________ буд. №_________,_корп.____, кв. №____,   
Довідка видана для пред’явлення за місцем вимоги. 
Начальник відділу квартирного обліку, 
приватизації житла та ведення реєстру 
територіальної громади  виконавчого комітету 

Ніжинської міської ради                        _______________________
      _______________                                                            

                                                                                                     (Підпис)                                                  (П. І. П.)
Вик. _______________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                (прізвище, ініціали, сл. тел.)
Додаток 6

до рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради

від «___» ________2016 р. № ___

      ДОВІДКА № __
Від «___» ____________ 20__ р.
                           м. Ніжин

Видана гр. __________________________________________________________,

який/яка/  зареєстрован__   у  м. (с.) _____________________________________                                                             по  вул./пров./________________________ буд.____корп.___кв.__, в  тому, що  померл_____ «___» ____________________ 20__ року 

гр.__________________________________________________________________
на  день  смерті  бу___ зареєстрован____та  фактично прожива____за  адресою: м. Ніжин вул. /пров./_____________________ буд. №______корп.___, кв. №___.

Склад сім’ї померлого /померлої/ на день його (її) смерті:

1.______________________________________________________________

2.______________________________________________________________

3.______________________________________________________________

4.______________________________________________________________

5.______________________________________________________________

6.______________________________________________________________

Протягом  6-ти  місяців з дня смерті померлого/померлої/ та по теперішній час                           у вищевказаній  квартирі /будинку/ зареєстрован____:
1.______________________________________________________________

2.______________________________________________________________

3.______________________________________________________________

4.______________________________________________________________

5.______________________________________________________________

6.______________________________________________________________
Довідка видана для пред’явлення за місцем вимоги. 

Начальник відділу квартирного обліку, 
приватизації житла та ведення реєстру 

територіальної громади  виконавчого комітету 

Ніжинської міської ради           ___________________
______________                                                            

                                                                                             (Підпис)                                                   (П. І. П.)
Вик. _______________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                (прізвище, ініціали, сл. тел.)
Додаток 7

до рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради

від «23» грудня 2016 р. № ___
Україна                                                                             ДОВІДКА № __
ЧЕРНІГІВСЬКА  ОБЛАСТЬ

Виконавчий комітет                     
Видана _________________________________________
Ніжинської міської ради
Чернігівської області
______________________________________________,
«___» _________20__  р.   
   
  який (яка) зареєстрований (на) та фактично проживає      
в м. Ніжині по вул./пров./______________________ буд. №_________,_корп.____, кв. №____,   
в  тому, що  вона (він) за власні кошти здійснив (ла) поховання померлого (померлої)  ________________________________________________________________________________   
Підстава: свідоцтво про смерть   № _______  від  «___» ______________ 20__ р.                                                   

До дня смерті проживали разом.
Довідка видана для пред’явлення за місцем вимоги. 
Начальник відділу квартирного обліку, 
приватизації житла та ведення реєстру 
територіальної громади  виконавчого комітету 

Ніжинської міської ради                        _______________________
      _______________                                                            

                                                                                                     (Підпис)                                                  (П. І. П.)

Вик. _______________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                (прізвище, ініціали, сл. тел.)
Додаток 8

до рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради

від «___» ________2016 р. № ___
Україна                                                                             ДОВІДКА № __
ЧЕРНІГІВСЬКА  ОБЛАСТЬ

Виконавчий комітет               
Видана в тому, що на повному утриманні у громадянина (ки) 

Ніжинської міської ради
Чернігівської області          ________________________________________________,
«___» _________20__  р.   
   який (яка) був (ла) зареєстрований (на) та фактично проживав (ла)
в м. Ніжині по вул. /пров./______________________ буд. №_________,_корп.____, кв. №____,   
та помер (померла) перебував непрацездатний член сім’ї  (дружина, чоловік) 
________________________________________________________________________________

Підстава: свідоцтво про смерть   № _______  від  «___» ______________ 20__ р.                                                   

Начальник відділу квартирного обліку, 
приватизації житла та ведення реєстру 
територіальної громади  виконавчого комітету 

Ніжинської міської ради                        _______________________
      _______________                                                            

                                                                                                     (Підпис)                                                  (П. І. П.)

Вик. _______________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                (прізвище, ініціали, сл. тел.)
Додаток 9

до рішення виконавчого комітету Ніжинської міської ради

від «23» грудня 2016 р. № 380
Примірник № __

АКТ
обстеження матеріально-побутових умов домогосподарства

та фіксації факту проживання зареєстрованих у ньому осіб
«____» _____________ 2016__ р.






            м. Ніжин
Комісією у складі: 

1 . Лях О.М.- начальник відділу квартирного обліку, приватизації житла та ведення 
реєстру територіальної громади;
2.  Барабанова Л.П.- головний спеціаліст відділу квартирного обліку, приватизації житла та ведення реєстру територіальної громади;

3  Трошина А.С.- головний спеціаліст сектору ведення реєстру територіальної громади відділу квартирного обліку, приватизації житла та ведення реєстру територіальної громади;

4  Остапенко С.В.- начальник відділу діловодства та роботи зі зверненнями громадян
проведено обстеження матеріально-побутових умов домогосподарства, розташованого  за адресою у м. Ніжині: вул. (пров.) ______________________ будинок № ____, корп. № ____ квартира № ____ з метою фіксації факту проживання зареєстрованих у ньому осіб. 
Обстеженням встаноавлено, що житлове приміщення складається з ______ кімнат, загальною площею ______ м. кв., житловою площею ______ м. кв.  
Будинок одно- (дво -) поверховий.

Благоустрій будинку: ________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________ (наявність/відсутність централізованих водопроводу, каналізації (водовідведення), індивідуальне (центральне) опалення, газопостачання тощо)
В житловому приміщенні (будинку) згідно з реєстраційною карткою або домовою книгою зареєстровані:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

Встановлений факт проживання наступних осіб з числа зареєстрованих:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Акт складений у двох примірниках у присутності представника домогосподарства :
________________________________________________________________________________
                                                                                    (Прізвище, ініціали)
Члени комісії:
1. ________________ О.М.Лях



2. ________________Л.П.Барабанова



3. ________________А.С.Трошина

4. ________________С.В.Остапенко
Сусіди за місцем проживання:

___________________________

________________

___________________

___________________________

________________

___________________

___________________________

________________

___________________


      (Адреса проживання)



(Підпис)


        (Прізвище, ініціали)

Примірник акта № 2 вручений представнику домогосподарства «___»_____________ 20 __ р.
